
TAŞINIR MAL YÖNETMELİĞİ MODÜLÜ 
 

İlsis kullanıcı adı ve şifre bilgisi ile sisteme giriş yapılarak, İlsis Modüllerinden Taşınır 
Mal Yönetmeliği Modülü (  ) seçilir.  

Modülde Kurum Arama, Kurum Bilgilerini Görüntüleme, TİF Giriş/ Çıkış İşlemleri, 
Firma Arama, Malzeme Türleri ile ilgili işlemler yapılmaktadır.  
 
1- TİF GİRİŞ: 

TİF Giriş işlemi için öncelikle işlem yapılacak kurum seçilmelidir. Menüden Kurum 
Bilgileri seçeneği seçilerek  Kurum Bilgileri Ekranına geçilebilir. 
 

 
 

Şekil-1: TMA Menü Seçenekleri 
 

 

 
 

Şekil-2: TMA Kurum Bilgileri Ekranı 
 
 

Kurum isminin yanında yer alan klasör simgesi ( ) seçildiğinde kurumla ilgili 
bilgiler  görüntülenir (bkz. Şekil-3).  



 
 

Şekil-3: Kurum Bilgileri 
 
 

Menüden TİF İşlemleri bölümünden TİF Giriş seçilerek TİF Giriş ekranına 
ulaşılabilir. 
 

 
 

Şekil-4: TİF Giriş Ekranı 
 
 
 



TİF Giriş ekranında Firma Ara butonu kullanılarak firma bilgilerine erişilebilir. Firma 
adı bölümünde “me” harflerini içeren firmalar arama kriteri olarak kullanılmıştır. 

 

 
 

Şekil-5: Firma Arama Ekranı 
 

Firma seçilip “TİF Girişe Geri Dön” butonu seçilerek  TİF giriş işlemi için firma 
seçimi tamamlanmış olur. 
 

 
 



Şekil-6: Firma Seçimi 
TİF Giriş ekranında makbuz bilgileri seçilerek Başlık Bilgilerini Kaydet butonu 

seçildiğinde “Taşınır Mal Seçim Alanları” görüntülenecektir (bkz. Şekil-8). 
 

 
 

Şekil-7: TİF Girş Ekranı Makbuz Bilgileri 
 
 

 



Şekil-8: TİF Giriş İşlemi Taşınır Mal Seçim Ekranı 
 
 

Taşınır Mal Seçimi bölümünde malzeme adı olarak “masa” seçildiğinde beş grup 
düzeyde malzeme malzemeler görüntülenir (bkz. Şekil-9). 
 

 
 

Şekil-9: Taşınır Mal Seçimi 
 

Malzeme seçimi yapıldığında düzey dağılımı görüntülenecektir. Makbuz Ayrıntısı 
bilgileri de seçilerek kayıt işlemi tamamlanır (bkz Şekil-10). 

 



 
 

Şekil-10: TİF Giriş Bilgileri  
 
 

2- TİF ÇIKIŞ 
TİF çıkış işlemi için Makbuz bilgileri seçilir. Gönderen Kurum bilgisi için İl-İlçe- Bağlı 
Olduğu Birim- Kurum Türü- Kurum Kodu- Kurum Adına göre arama yapılabilir. 
 

 
 

Şekil-11: TİF Çıkış Ekranı 
 



TİF Çıkış işlemi için malzeme adına göre arama işlemi yapılabilir. 
 

  
Şekil-12: TİF Çıkış Malzeme Seçimi 

 
Şekil-12’de aranan malzemenin düzeylere göre dağılımı görüntülenmektedir. Malzeme 

türü seçildikten sonra malzemenin ambardaki durumu da görüntülenebilir (bkz Şekil-13). 
 

 
Şekil-13: TİF Çıkış İşlemi Malzeme Seçimi 



Ambardaki taşınırın ayrıntıları görüntülenip Ambardan Çıkış Yap 
( ) butonuyla çıkış işlemi gerçekleştirilir. 

 

 
Şekil-14: TİF Çıkış İşlemi  

 
 
3- DAYANIKLI TAŞINIR TAHSİSİ: 

Menüden Dayanıklı Taşınır seçeneği seçilerek kurum içi işlemler bölümüne geçilir. 
Malzeme adına göre arama yapıldığında beş düzeyde malzeme dağılımı görüntülenir. 

 

 
 

Şekil-15: Dayanıklı Taşınır Tahsisi 
 
 
 



Bir malzeme seçilerek ayrıntı ve ambar durumu bilgilerine erişilebilir. 
 

 
 

Şekil-16: Dayanıklı Taşınır Tahsisi Malzeme Bilgileri Ekranı 
 

Ambardaki Taşınırın Ayrıntıları bölümünden bir personel sçeilerek tahsis işlemi 
gerçekleştirilebilir. 

 

 
 

Şekil-17: Personele Tahsis İşlemi 



4-MALZEME TÜRÜ SEÇİMİ 
Malzeme türü seçim işlemi ayniyat grubu ve alt grupların seçimi olmak üzere iki 

kademelidir. Ayniyat Grubunda “Tüketim Malzemeleri” ve “Demirbaş” seçenekleri yer 
almaktadır. 
 

 
 

Şekil-18: Malzeme Türü Seçimi 
 

Ayniyat grubu ve alt grubu belirlenen malzemenin tür kodu, tür adı, birim adı, kritik 
seviye bilgileri görüntülenir (bkz Şekil-19). 

 

 
Şekil-19: Ayniyat Türüne göre Malzeme Listesi 



 
5- BİRİMLER: 

 
Menüden “Birimler” seçeneği seçilerek birim ayrıntıları görüntülenebilir. 

 

 
 

Şekil-20: Birimler Ekranı 
 

 
 
 
 



6- HESAP KODLARI 
Menüden “Hesap Kodları” seçilerek düzey listesi görüntülenebilir. 
 

 
 

Şekil-21: Hesap Kodları Ekranı 
 

7- RAPORLAR 
7.1. TİF Giriş Raporları: 

Seçilen kuruma ait rapoların görüntülenmesi için TİF Giriş ekranında yazıcı simgesi 
( ) seçilmelidir. 
 

 
Şekil-22: TİF Giriş Raporları 



 
Tif Girişi (Tüketim Malzemeleri) başlıklı rapor seçilip rapor bilgileri doldurulur. 

 

 
 

Şekil-23: Rapor Bilgileri 
 
 

Rapor bilgileri ekranında “Tamam” butonu seçildiğinde rapor ekranı görüntülenir. 
 

 
 

Şekil-24: Rapor Ekranı 



 
 
7.2. TİF Çıkış Raporları 

Menüden TİF Çıkış seçildikten sonra “Yazıcı” simgesi kullanılarak TİF Çıkış raporları 
görüntülenebilir. 

 

 
 

Şekil-25: TİF Çıkış Raporları 
 

 
Seçilen kuruma ait rapor bilgileri belirlenip işlem fişi görüntülenir. 
 

 
 

Şekil-26: TİF Çıkış Rapor Bilgileri Seçim Ekranı 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Bir rapor seçildiğinde ilgili rapor ekranı görüntülenecektir. 
 

 
 

Şekil-27: Taşınır İşlem Fişi 


